Regulamin Procedury Zgtaszania Naruszen
w Publicznej Szkole Podstawowej w Rozkochowie

Rozdziat I: Postanowienia ogdlne

Podstawa prawna

Regulamin niniejszy zostat opracowany na podstawie Ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistéw oraz innych obowigzujgcych przepiséw prawa.

Cel regulaminu

Celem regulaminu jest okreslenie zasad zgtaszania naruszen prawa i nieprawidtowosci
w Publicznej Szkole Podstawowej Rozkochowie (zwanej dalej “Szkot3”) w sposob
zapewniajacy ochrone oséb dokonujacych zgtoszen (zwanych dalej “Sygnalistami”).
Zakres stosowania

Procedura dotyczy zgtaszania wszelkich nieprawidtowosci w zakresie naruszen
przepisow prawa, etyki pracy, bezpieczenstwa ucznidw oraz innych dziatan
sprzecznych z interesem publicznym, jakie mogg wystgpi¢ w dziatalnosci Szkoty.

Rozdziat Il: Definicje

Sygnalista

Osoba, ktéra w dobrej wierze zgftasza podejrzenie naruszenia prawa lub
nieprawidfowosci, majgc na celu ochrone interesu publicznego.

Naruszenie prawa

Wszelkie dziatanie lub zaniechanie, ktore jest sprzeczne z obowigzujacymi przepisami
prawa lub zasadami etyki, w tym dziatania narazajgce na szkode ucznidw,
pracownikéw Szkoty lub inne osoby.

Aplikacja zgtoszeniowa

Zgtoszenia bedg dokonywane za posrednictwem platformy Signali.pl, dedykowanej do
przyjmowania i przetwarzania zgtoszen od Sygnalistdw w sposdb bezpieczny i poufny.

Rozdziat lll: Procedura zgtaszania

Srodki komunikacji

Zgtoszenie naruszenia prawa lub nieprawidtowosci dokonuje sie za posrednictwem



platformy Signali.pl, ktéra jest dostepna dla wszystkich pracownikéw oraz
wspotpracownikow Szkoty.

Alternatywnie zgtoszenie moze by¢ dokonane w formie pisemnej i ztozone w
sekretariacie Szkoty. Pismo musi by¢ zaadresowane do osoby odpowiedzialnej za
przyjmowanie zgtoszen naruszen.

Sposéb zgtaszania
Sygnalista, chcacy zgtosi¢ naruszenie:
o wypetnia formularz zgtoszeniowy
https://app.sygnali.pl/#/form/fdd3a005cb04483d821200fabefce378
o lub sktada pisemne zgtoszenie w sekretariacie Szkoty.
Zgtoszenie powinno zawierac:
o Szczegdtowy opis naruszenia.
o Dane osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy (jesli sg znane).
o Informacje dodatkowe moggace potwierdzi¢ zgtoszenie.
o Opcjonalnie: dane kontaktowe Sygnalisty (jesli nie chce zgtasza¢ anonimowo).

Anonimowos¢

Sygnalista ma prawo do anonimowego zgtaszania naruszen. W takim przypadku Szkota
nie bedzie podejmowata dziatarn majgcych na celu ustalenie tozsamosci zgtaszajacego.

Rozdziat IV: Ochrona Sygnalistow

Gwarancje ochrony

Sygnalisci sg chronieni przed wszelkimi dziataniami odwetowymi, w tym
dyskryminacja, szykanowaniem, czy innymi negatywnymi konsekwencjami
wynikajgcymi z dokonania zgtoszenia.

Zakaz dziatan odwetowych

Wszelkie dziatania odwetowe wobec Sygnalisty s zakazane. W przypadku
stwierdzenia dziatan odwetowych, osoby odpowiedzialne za nie bedg podlegaé
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej oraz karne;.

Rozdziat V: Procedura rozpatrywania zgtoszen

Rejestracja zgtoszen

Kazde zgtoszenie, dokonane za posrednictwem platformy Signali.pl lub w formie
pisemnej, jest rejestrowane i przekazywane do osoby lub oséb wyznaczonych przez
Dyrektora Szkoty do rozpatrywania zgtoszen (zwanych dalej "Osobg Odpowiedzialng").

Osoba Odpowiedzialna

Dyrektor Szkoty wyznacza Osobe Odpowiedzialng za obstuge zgtoszen. W przypadku,


https://app.sygnali.pl/#/form/fdd3a005cb04483d821200fa6efce378

gdy rozpatrzenie konkretnej sprawy tego wymaga, Dyrektor moze wyznaczy¢ wiecej
0s6b odpowiedzialnych za analize zgtoszenia i podjecie dziatan.

Proces rozpatrywania
Po otrzymaniu zgtoszenia, Osoba Odpowiedzialna analizuje jego tres¢ oraz podejmuje
odpowiednie dziatania wyjasniajace, ktére moga obejmowac:
o Rozmowe z Sygnalistg (jesli zgtoszenie nie byto anonimowe).
o Zebranie dowodéw i przeprowadzenie niezbednych konsultacji.
o Wszczecie postepowania wyjasniajacego lub informowanie odpowiednich
organdw 0 naruszeniu.

Czas rozpatrywania zgtoszen

Zgtoszenia beda rozpatrywane w terminie do 30 dni od daty ich ztozenia, a w
uzasadnionych przypadkach czas ten moze zostaé wydtuzony o dodatkowe 30 dni.

Rozdziat VI: Postanowienia koncowe

Poufnos¢ informaciji

Wszelkie informacje dotyczace zgtoszenia oraz tozsamosci Sygnalisty sg traktowane
jako Scisle poufne.

Szkolenie pracownikéw

Szkota zobowigzuje sie do regularnego szkolenia pracownikéw z zakresu procedury
zgtaszania naruszen oraz ochrony Sygnalistow.

Wejscie w zycie

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Dyrektora Szkoty.



